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DA REALIZACAO DO ESTAGIO
INTERNO SUPERVISIONADO DO
CURSO DE DIREITO DO
CENTRO UNIVERSITARIO
TABOSA DE ALMEIDA

I - NORMAS GERAIS

Art. 1° As regras adiante visam
orientar a realizacdo da disciplina
Estagio Supervisionado por meio do
estdgio  interno,  vinculado ao
Escritorio de Praticas Juridicas (EPJ),
bem como definir as condicBGes para
entrega e avaliacdo dos relatorios
respectivos para fins de cumprimento
da dindmica curricular para a
concluséo do curso de bacharelado em
Direito.

Art. 2°. Todos o0s estudantes,
devidamente matriculados nos 6°, 7°,
8% 9° e 10° periodos do curso, devem
integralizar 60 (sessenta) horas de
estagio por semestre, sob pena de
reprovacao na disciplina.

§ 1°. A carga horéria semestral € de 60
(sessenta) horas de estagio, e essa
devera ser integralizada dentro do
prazo do calendario académico.

§ 2°. O estagiario devera cumprir uma
frequéncia mensal de, no minimo, 15
(quinze) horas de estagio, sob pena de
reprovacao na disciplina.

8 3° Para fins de controle de
frequéncia no estagio, o estagiario
devera baixar a plataforma de controle
de estagio disponivel nos sistemas
operacionais Andoid e 10S, instalar no
seu aparelho celular e realizar os
procedimentos  necessarios  para
utilizagdo do aplicativo, devendo
manter o aplicativo atualizado e,
apresentar comprovacgao (print) da
instalacdo do aplicativo no ato da
inscrigdo de estagio.

8 4°. N&o ha abono de faltas.

8§ 5°. O estudante deverd acompanhar a
propria frequéncia as atividades de

estdgio através da plataforma de
controle de estagio.

Art. 3°. O estagiario, para formalizar
sua inscrigéo e iniciar suas atividades
de estagio, deve, apds realizar a
matricula na disciplina de estégio
supervisionado, preencher 0
formulério de inscricao,
disponibilizado por meio de link
existente no site da instituicéo.
Paragrafo Unico. O estudante que
estiver cumprindo dependéncia de
estagio supervisionado devera
matricular-se  previamente  nesta
disciplina e, realiza-la em horario e
local distintos do estagio
supervisionado regular do periodo,
devendo no momento do
requerimento de estagio identificar
com clareza o local onde serd
realizada a dependéncia.

Art. 4° Somente serdo autorizadas
transferéncias de um local de estagio
para outro, dentro do mesmo
semestre, se 0 estudante também
formular  requerimento  junto a
secretaria do Centro Universitéario
Tabosa de Almeida, no prazo de até
15 dias, contados do 1° dia de aula do
semestre letivo, estando igualmente,
sujeito a deferimento ou
indeferimento por parte  da
Coordenacéo do EPJ.

§ 1° Pedidos extemporaneos, em
regra, serdo indeferidos de pronto,
salvo os casos excepcionais, 0s quais
serdo analisados pela coordenagdo do
EPJ.

8§ 2°. Caso ndo tenha sido formalizada
a inscricdo para o estagio interno,
conforme disposto no artigo 3°, o
relatério de estagio ndo sera recebido.
Contudo, se por equivoco, ainda
assim venha a ser recebido, sera
atribuida nota 0,0 (zero), ficando o
estudante automaticamente reprovado
na disciplina.
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Art. 5°. As datas para a entrega dos
relatorios, bem como as datas para
solicitacio e envio de segunda
chamada e realizacdo da final, serdo
estabelecidas pela Coordenacdo do
Escritorio de Préticas Juridicas, com
divulgacdo no Portal do Centro
Universitario Tabosa de Almeida.
Paragrafo dnico. Somente sera
possivel a realizacdo de pedido de
segunda chamada para uma das
unidades no semestre letivo.

Il - DO RELATORIO DE
ESTAGIO E CRITERIOS DE
AVALIACAO

Art. 6° Para fins de avaliacdo, EM
CADA UNIDADE do semestre, 0
estagiario obriga-se a apresentar um
Relatério de estdgio em arquivo
unico, no formato PDF, com o0 nome
completo do estagiario no titulo do
arquivo, com tamanho maximo de
25MB, DEVENDO seguir a ordem
abaixo relacionada, cujos os modelos
constam no site do Centro
Universitario Tabosa de Almeida:

| — RELATO DE ESTAGIO, que
deverd ser preenchido conforme o
modelo e assinado pelo estagiario;

I — QUESTIONARIO DE
ACOMPANHAMENTO INTERNO,
que devera ser preenchido conforme o
modelo e assinado pelo estagiario, para
posterior avaliacdo do profissional
orientador;

i - RELATORIO DE
FREQUENCIA DA PLATAFORMA
DE CONTROLE DE ESTAGIO, a fim
de comprovar a frequéncia do
estagiario na unidade;

IV — PRODUCAO JURIDICA.

8§ 1°. O relato de estagio (inciso | do
artigp 6°0 ¢é documento de
apresentacdo obrigatoria, sob pena
de reprovacdo. Devera ser digitado

seguindo o modelo que se encontra no
site da instituicdo e, composto de:

a)  Capacom o nome da instituicdo,
nome do estagiario, disciplina que esta
cursando, periodo, unidade, cidade e
ano;

b) Dados do estudante e do local de
estagio, descricdo das atividades
desempenhadas, é&rea de atuacdo,
aprendizado  proporcionado  pelas
atividades realizadas no estagio,
relacdo do(a) estudante(a) com o(a)
orientador(a)/responsavel pelo estagio,
documentos, data e assinatura do
estagiario.

§ 2°. O questiondrio de
acompanhamento (inciso Il do
artigo 6°) sera preenchido pelo
profissional orientador quando da
correcdo do relatdrio e a ele poderao
ser atribuidos até 02 (dois) pontos, a
partir da analise das respostas as
perguntas apresentadas por ele,
devendo o estagiario observar o
modelo disponibilizado no site da
Faculdade ASCES.

8 3° O relatério de frequéncia da
plataforma de controle de estagio
(inciso Il do artigo 6° tem a
finalidade de constatar a frequéncia
do estudante ao estagio durante a
unidade e serdo atribuidos até 02
(dois) pontos, devendo:

a) Para fins de cumprimento da
carga horaria necessaria para a
avaliagdo do estagiario, somente
podera realizar e serd considerado o
maximo de até 6 (seis) horas diarias e
30 (trinta) horas semanais, de efetiva
atividade de estagio, posto que, nos
moldes da Lei de estagio (Art. 10, I,
da Lei 11.788/08), o estudante néo
podera exceder esses limites de tempo;
§ 4° A producdo juridica (inciso 1V
do artigo 6°) sera composta de duas
partes:

I - comparecimento mensal a, no
minimo, 03  (trés)  audiéncias,
respeitando-se as exigéncias de cada
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preceptor, que poderdo  ser
presenciais ou remotas, ao Vvivo ou
gravadas, podendo atribuir-se até 02
(dois) pontos pela atividade, devendo
ser anexado ao relatorio a ata, certiddo
ou certificado, além da ficha de
acompanhamento  das  audiéncias
(disponivel no site da Faculdade
Asces) devidamente preenchida e
assinada.

I - confecgcdo escrita de pecas
juridicas, podendo atribuir-se até 04
(quatro) pontos, devendo o estudante
observar o que segue:

a) As atas, certiddes ou certificados
de audiéncia acostadas ao relatorio
deverdo conter o nome do estagiario
em destaque;

b)  Serdo consideradas, para fins de
avaliacdo, a complexidade da producéo
juridica e a realizacdo de atividades
juridicas-fim  (iniciais, alegacdes,
defesas preliminares, contestagdes,
recursos, pareceres juridicos, sentencas
etc) em quantitativo razoavel, sendo
atribuida maior pontuacdo a producdo
que demonstre mais significativa
pesquisa e desenvolvimento
primordialmente juridico por parte do
estagiario;

c) Como se trata de apreciacdo de
estdgio juridico de um curso de
Direito, eventual producdo de carater
meramente  administrativo  (oficios,
contratos e minutas, memorandos,
juntadas, conclusdes, despachos de
mero expediente etc) serd considerada
apenas como atividade-meio e, ainda
que considerada para fins de pontuagéo
no critério de producdo juridica, ndo
terdo o mesmo valor atribuido as
atividades de cunho precipuamente

juridico  realizadas  por  outros
estagiarios.
d) As peticbes deverdo ser

acostadas em ordem cronoldgica, e,
exclusivamente, produzidas  nos
meses referentes a unidade sob

avaliacao.

e) Fica vedada a juntada de
documentos pessoais das partes no
relatério de estdgio (procuracao,
identidade, CPF, comprovante de
residéncia entre outros)

Art. 7° Tratando-se 0 estagio de
disciplina que integra a dindmica
curricular do Centro Universitario
Tabosa de Almeida, a nota minima
para aprovacao semestral € 7,0 (sete).
Paragrafo Unico: Caso ndo seja
apresentado o relatério dentro do
prazo determinado, ndo havera
atribuicdo de nota a unidade.

Art. 8° Caso o estudante ndo obtenha
média para aprovacdo na disciplina de
estagio supervisionado, mas que tenha
integralizado a carga horaria de 60
(horas) e, tenha apresentado os 02
(dois) relatérios correspondentes ao
semestre letivo, sera submetido a uma
avaliacdo final, em prova Unica.

81° A prova final sera realizada no

EPJ de acordo com o calendario de

provas do curso, dentro da area

predominantemente de atuacdo do

estagiario, indicada no relatério de

estagio, podendo ser em: Civel,

Consumidor, Penal, Trabalhista,
Previdenciério, Administrativo,
Empresarial, Tributério ou

Constitucional

8 2° Durante a realizacdo da prova
final, sera permitida, a consulta a
legislagdo, sumulas, enunciados,
orientacdes jurisprudenciais,
precedentes normativos e livros de
doutrina que ndo apresentem peca de
modelo. Sendo esse  material
analisado no dia da prova pelo
professor que for aplica-la. As
questbes e a redacdo de peca
profissional serdo avaliadas quanto a
adequacdo das respostas ao problema
apresentado.

| - A redacdo de peca profissional tera
0 valor maximo de 6,00 (seis) pontos e
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cada questdo subjetiva terd o valor
méaximo de 2 (dois) pontos cada.

Il - Nos casos de propositura de peca
inadequada para a solucdo do problema
proposto, considerando para este fim
peca que ndo esteja exclusivamente em
conformidade com a solugdo técnica
indicada no padrdo de resposta da
prova, ou de apresentacdo de resposta
incoerente com situacdo proposta ou de
auséncia de texto, o estagiario recebera
nota ZERO na redacdo da peca
profissional ou na questéo.

Il - A indicacdo correta da peca
pratica € verificada no nomen iuris da
peca concomitantemente com o correto
e completo fundamento legal usado
para justificar tecnicamente a escolha
feita.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9°. Na ocorréncia de fraude na
entrega do relatério de estagio, o
estagiario serd submetido as regras
disciplinares constantes do manual do
aluno, sem prejuizo de eventual
responsabilidade civel e/ou criminal.

Art. 10° Os casos 0missos serdo
resolvidos pela Coordenacdo do EPJ e,
quando necessario, juntamente com 0s
profissionais orientadores, sem
prejuizo da eventual andlise da
coordenacao do curso.

Caruaru, 22 de dezembro de 2021.

Adrielmo de Moura Silva
Coordenador do Escritério de
Préaticas Juridicas

Antonio Rafael Vicente da Silva

Coordenador Adjunto do Escritorio de
Préticas Juridicas



